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                                                                                                             Żary, 13.05.2026 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

 w trybie zasady konkurencyjności 

 

Łużycka Szkoła Wyższa im. Jana Benedykta Solfy  z siedzibą w Żarach  kieruje zapytanie ofertowe                 

w celu wyboru Wykonawcy na Opracowanie pakietów edukacyjnych wspomagających proces 

edukacyjny  dla 20 przedmiotów w projekcie nr nr FERS.01.05-IP.08-0093/25 pt. „Believe and Achieve - 

Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-Out”, współfinansowanego w ramach programu  Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 (FERS),  Działanie FERS.01.05 Umiejętności   

w szkolnictwie wyższym. 

 

Rozdział I                                                                                                                                                                     

WPROWADZENIE 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji, równego 

traktowania Wykonawców, efektywności, jawności i przejrzystości. 

2. Do niniejszego zapytania ofertowego ma zastosowanie zasada konkurencyjności, o której mowa  

w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w ramach EFS+, EFRR, 

FS i FST.  

3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych  określonych przez Komisję Europejską                         

w dyrektywach 2014/24/UE, 2014/25/UE i art. 68 ust. 2 i 3 dyrektywy 2009/81/WE. 

4. Niniejsze postępowanie nie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm). 

5. Upublicznienie zapytania ofertowego nastąpiło poprzez umieszczenie zapytania w bazie 

konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

6.  Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

Rozdział II                                                                                                                                                                               

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiającym jest: Łużycka Szkoła Wyższa im. Jana Benedykta Solfy z siedzibą w Żarach  

(68 – 200), ul. Pszenna 2b, NIP: 9281906842;  REGON: 978077991. 

 

Rozdział III                                                                                                                                                                            

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) (dalej 

„RODO”), informuje się, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Łużycka Szkoła Wyższa im. Jana Benedykta 

Solfy z siedzibą w Żarach, 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępnione 

zostanie niniejszej zapytanie ofertowe, 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

niniejszego postępowania, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem udziału w niniejszym postępowaniu, 

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

7) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

8) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO, 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Rozdział IV                                                                                                                                                                                

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na opracowaniu pakietów edukacyjnych 

wspomagających proces edukacyjny  dla 20  przedmiotów w ramach kierunków studiów: 

1) LOGISTYKA I stopień : 

1. Podstawy logistyki   
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2. Projektowanie systemów logistycznych   

3. Inżynieria przepływów magazynowych 

4. Normalizacja i zarządzanie jakością w logistyce  

       2)    ZARZĄDZANIE I stopień : 

1. Organizacja procesów produkcyjnych 

2. Zarządzanie projektami   

3. Zarządzanie produkcją i usługami   

        3) PEDAGOGIKA I stopień :  

             1. Teoretyczne i praktyczne podstawy kształcenia   

2. Podstawy edukacji małego dziecka 

3. Wybrane zagadnienia filozofii  

              4. Problemy niedostosowania społecznego   

     4) BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE  I stopień : 

1. Kryminologia i kryminalistyka 

2. Podstawy zarządzania kryzysowego 

3. Historia polskich instytucji bezpieczeństwa 

     5) BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE  II stopień : 

             1. Metodologia badań bezpieczeństwa  

            2. Strategia bezpieczeństwa narodowego  

            3. Zarządzanie logistyczne w sytuacjach kryzysowych  

6) FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ  I stopień: 

1. Zastosowanie statystyki w organizacji   

2. Rachunkowość finansowa  

3. Rynek finansowy.  

 

2. Oznaczenie według wspólnego słownika zamówień. 

Wspólny słownik zamówień 

Numer CPV Opis 

80300000-7  Usługi szkolnictwa wyższego 

80420000-4 Usługi e-learning 

92312210-6  Usługi świadczone przez autorów 
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3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

3.1.  Przygotowanie i opracowanie materiałów dydaktycznych jest usługą wykonania interaktywnych                     

e- materiałów dydaktycznych z pełnym dostosowaniem do potrzeb osób z niepełnosprawnościami wg 

standardu WCAG 2.0 na poziomie AA. W ramach Projektu zostaną opracowane w wersji cyfrowej 

przedmioty w wymiarze minimum 30 godzin dla każdego przedmiotu. Cały materiał interaktywny              

e-materiał dydaktyczny (w formie e-learningu) będzie wyposażony w szereg funkcji umożliwiających 

jego wykorzystanie przez osoby z niepełnosprawnościami, jak:                                                                                          

1) obsługa klawiaturą,                                                                                                                                                        
2) definiowanie kilku widoków (alternatywny widok kontrastowy, większa czcionka),                                           
3) czytnik ekranu pozwalający na pełną obsługę wysoce interaktywnych modułów przez osoby 
niewidome/niedowidzące,                                                                                                                                                              
4) określenie poprawności zadania nie tylko kolorem (dla daltonistów),                                                                                  
5) teksty alternatywne dla ilustracji/wideo oraz fragmentów tekstu (co pozwala na opis          
skomplikowanych wzorów matematycznych/fizycznych),                                                                                                         
6) możliwość dodania audio deskrypcji do wideo. 
 

3.2. Szacuje się iż około 270 godzin będzie poświęcone na jeden materiał interaktywny.                                                  

Po przygotowaniu materiałów dydaktycznych niezbędna jest ich recenzja celem dopuszczenia 

przygotowanych materiałów do obiegu. Zespół specjalistów realizujący usługę musi posiadać 

kwalifikacje i doświadczenie zawodowe w przygotowywaniu takich materiałów dydaktycznych, przy 

czym  redaktor czyli autor materiałów dydaktycznych musi być nauczycielem akademickim lub 

specjalistą z danej branży, w którym jest opracowywany przedmiot. 

3.3.  Pakiet Edukacyjny do każdego przedmiotu powinien zawierać: 

1. Opisany cel przedmiotu (treści zgodne z sylabusem /kartą przedmiotu),                                                                 
2.Opisanie efektów uczenia się (treści zgodne z sylabusem /kartą przedmiotu),                                                             
3.Opisanie wymagania uzyskania zaliczenia lub egzamin w zależności od sylabusu,                                                                     
4.Materiał do wykładu np. plik PDF na każdą jednostkę wykładową,                                                                                  
5. Na każdą jednostkę wykładową prezentacja z głównymi tezami do wykładu - definicjami, 
przykładami itp.,                                                                                                                                                                                 
6. Materiał do ćwiczeń w ramach przedmiotu - ćwiczenia na każdą jednostkę ćwiczeniową,                                                  

7. Instrukcja wykonania ćwiczenia lub projektu w przypadku ćwiczeń projektowych - plik PDF,                                             

8. Sprawdzian postępów, może być kolokwium  lub inna forma sposobu przyswojenia wiedzy, np.  

projekt lub sprawozdanie z laboratorium itp.,   

9. Materiał WIDEO do przedmiotu  - nagranie z tłumaczem języka migowego. 

 

3.4. Standard jakości usługi:                                                                                                                                                            

1)wykształcenie wyższe z właściwej dziedziny, której dotyczy specjalność,                                                                        

2) zaangażowani dydaktycy z min. 4 letnim doświadczeniem zawodowym (z obszaru dziedziny                               

i dyscypliny, która obejmuje program specjalności),                                                                                                  

3) przygotowanie przejrzystego kompletu materiałów dydaktycznych dostosowanych do potrzeb OzN,                                                                                                                                                                                    

4) zaangażowani dydaktycy z min. 4 letnim doświadczeniem zawodowym (z obszaru którego dotyczy 

program kształcenia),                                                                                                                                                       

5) znajomość specyfiki rynku pracy oraz wymagań pracodawców, 

6) doświadczenie w konstruowaniu materiałów dydaktycznych, 

7) materiały dydaktyczne zgodne z zasadą równości szans K i M, zasadą niedyskryminacji oraz 

dostępności dla OzN ,                                                                                                                                                                        
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8) materiały precyzyjnie wskazujące zakres merytoryczny, 

9) przygotowanie pakietów edukacyjnych absorbujących uwagę studentów, wzbudzających 

zaciekawienie. 

 

3.5. Do opracowania i dostosowania materiałów interaktywnych e-materiałów dydaktycznych                         

z pełnym dostosowaniem do potrzeb osób z niepełnosprawnościami wg standardu WCAG2.0 na 

poziomie AA, będzie pracował zespół nauczycieli akademickich wraz z zespołem składającym się                           

z następujących specjalistów: 

1. Redaktor interaktywnych e-materiałów dydaktycznych – nauczyciel akademicki,                                                                                               

2. Grafik /autor animacji,                                                                                                                                                       

3. Montażysta animacji,                                                                                                                                                          

4. Specjalista WCAG 2.0,                                                                                                                                                                     

5. Tester,                                                                                                                                                                                   

6. Korektor,                                                                                                                                                                                               

7. Lektor,                                                                                                                                                                                           

8. Dźwiękowiec/realizator dźwięku,                                                                                                                                             

9. Autor zdjęć/fotoedytor.  

 

3.6. Zakres prac podzielony został na następujące etapy: 
a) Etap I -  opracowanie i przygotowanie materiałów dydaktycznych zgodnie z wytycznymi 
b) Etap II  - weryfikacja materiałów dydaktycznych przez Zamawiającego – recenzja  
c) Etap III – wprowadzenie korekty materiałów dydaktycznych po recenzji przez 

Zamawiającego 
d) Etap IV- umieszczenie materiałów dydaktycznych na platformie.  

 
3.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych obejmujących poszczególne przedmioty. 

3.8. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do nieograniczonego              

w czasie i miejscu (tj. na terytorium całego świata) korzystania i rozporządzania Dziełem, również                  

w postaci nieukończonej, poszczególnymi jego częściami oraz elementami. Przeniesienie to obejmuje 

wszystkie pola eksploatacji wymienione w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim                     

i prawach pokrewnych.      

3.9. Planowany termin realizacji zamówienia: do 30.06.2027 roku.  

3.10.  Za termin zakończenia poszczególnych etapów przedmiotu zamówienia przyjmuje się datę 

dostarczenia przez Wykonawcę Zamawiającemu przedmiotu zamówienia, tj. odbiór materiałów 

cyfrowych bez uwag oraz podpisany przez obie strony umowy - bez zastrzeżeń - protokół odbioru.                                                                                                                                                                                                               

3.11. Zamawiający będzie odbierał Zamówienie etapami określonymi w Harmonogramie. 

3.12. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany pakietu edukacyjnego dla przedmiotu na inny ze 

względu na szczególny charakter realizacji projektu przeciwdziałanie zjawisku Drop-Out w tym 

przypadku wykonawca będzie musiał zapewnić obsadę merytoryczną do realizacji zadania, zmiana 

następuje w trybie aneksu do umowy. 

3.12 Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia wykonawcy wyłonionemu w niniejszym 

postępowaniu zamówień uzupełniających, w wysokości do  50%  wartości zamówienia podstawowego 

określonego w umowie, polegającego na opracowaniu pakietów edukacyjnych wspomagających 
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proces edukacyjny  dla   przedmiotów, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego, o ile stały 

się one niezbędne do prawidłowego wykonania projektu. 

Rozdział V                                                                                                                                                                                 

SZCZEGÓŁOWY OPIS WYMAGAŃ DOTYCZĄCYCH PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.  Interaktywne e-materiały dydaktyczne zostaną opracowane na bazie treści merytorycznych                              

i materiałów dostarczonych przez Zamawiającego. Skrypty powstaną we współpracy Zamawiającego                        

z Wykonawcą, tj. proces opracowywania autorskich skryptów będzie podlegał bieżącej konsultacji               

z Wykonawcą w celu uzyskania jak najlepszego dostosowania materiału dydaktycznego, który będzie 

podlegał opracowaniu cyfrowemu do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

2.  Skrypt autorski powinien zawierać:                                                                                                                               
1) wszystkie treści, które mają znaleźć się w e-materiale, w tym np. wyrażenia matematyczne wraz              
z opisami symboli,                                                                                                                                                                                    
2) schematyczne grafiki z niezbędnymi opisami i komentarzami,  
3) w przypadku gdy w e-materiale będą znajdowały się animacje lub symulacje procesów, zjawisk, itp. 
skrypt powinien zawierać grafiki prezentujące poszczególne ich etapy, parametry i stany,                                                          
4) treść zadań obliczeniowych z konkretnymi danymi i podanymi rozwiązaniami oraz propozycjami 
informacji zwrotnej dla użytkownika. 
Skrypt może zawierać propozycję podziału i wykorzystania treści (co ma być w postaci tekstu, animacji, 
filmu, symulacji, itd.), związanych z modelem wykorzystania materiału.    
                                                           
3. Po opracowaniu skryptu nastąpi wykonanie interaktywnych e-materiałów dydaktycznych, 

dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, których wersje finalne zostaną 

zamieszczone na platformie cyfrowej Uczelni.                                                                                           

4. Procedury nadzoru merytorycznego i odbioru opracowanych interaktywnych e-materiałów 

dydaktycznych, a następnie odbioru ostatecznych wersji interaktywnych e-materiałów dydaktycznych 

realizowane będą poprzez następujące procesy:                                                                                                              

1) monitorowanie jakości wykonania, inicjowanie wdrażania niezbędnych korekt/modyfikacji do 

interaktywnych e-materiałów dydaktycznych od momentu zawarcia umowy do momentu 

opracowania pierwszych wersji interaktywnych e-materiałów dydaktycznych;                                                                           

2) monitorowanie terminowości i jakości wykonania interaktywnych e-materiałów dydaktycznych od 

momentu przekazania pierwszych wersji do momentu ich odbioru w wersji uwzględniającej uwagi/ 

rekomendacje specjalistów Zamawiającego;                                                                                                                      

3) monitorowanie jakości wykonania, inicjowanie i wdrażanie niezbędnych korekt/modyfikacji od 

momentu odebrania interaktywnych e-materiałów dydaktycznych do momentu odbioru 

ostatecznych ich wersji uwzględniających uwagi/rekomendacje specjalistów Zamawiającego.  

5. Zamawiający określi harmonogram realizacji interaktywnych e-materiałów dydaktycznych 

dostępnych dla osób z niepełnosprawnościami po podpisaniu umowy z Wykonawcą. 

6.  Realizacja Zamówienia będzie odbywać się zgodnie z Harmonogramem stanowiącym załącznik nr 1 

do Umowy. 

7. Interaktywne e-materiały dydaktyczne muszą być dostępne dla użytkowników ze specjalnymi 

potrzebami edukacyjnymi, co oznacza dostosowanie do potrzeb użytkowników z różnymi rodzajami 

niepełnosprawności. 
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8. Struktura materiałów merytorycznych musi być czytelna, przejrzysta, logiczna, a treść merytoryczna 

podzielona na bloki tematyczne w sposób logiczny i uzasadniony dydaktycznie.  

9. Poszczególne elementy materiałów merytorycznych muszą być spójne, wolne od błędów 

ortograficznych, interpunkcyjnych, stylistycznych, błędów formatowania. 

10. Grafiki wykorzystane w materiałach edukacyjnych mogą mieć postać zdjęć lub rysunków. Powinny 

być jednak przygotowane w sposób profesjonalny, z uwzględnieniem jakości, przejrzystości, 

czytelności. Wykorzystane grafiki nie mogą w żaden sposób obciążać Zamawiającego kwestiami praw 

autorskich. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na wszystkich materiałach dostarczonych przez 

Zamawiającego logotypów i informacji o współfinansowaniu ze środków UE.  

 
Rozdział VI 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:                                                                             
1) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie Przedmiotu Zamówienia,                                                   
2) Nie są powiązani kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym,                                                                          
3) Akceptują treść Zapytania Ofertowego wraz z załącznikami oraz spełniają  warunki udziału                             
w postępowaniu w zakresie: 

 a/ kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej - Zamawiający uzna 
warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, 

 b/ sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie 
złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

 c/ zdolności technicznej lub zawodowej, tj.  będzie dysponował zespołem posiadającym określone 
kwalifikacje i doświadczenie  w realizacji interaktywnych e-materiałów dydaktycznych.   Zamawiający 
uzna warunek za spełniony, na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu oraz przedstawi na Załączniku nr 5 do zapytania ofertowego wykaz 
wykonawców usługi, o których mowa w Rozdziale IV niniejszego zapytania ofertowego. 

2. W celu potwierdzenia warunków określonych w pkt.  1. Oferent składa oświadczenie na Formularzu 
Ofertowym. 
 

 
 

Rozdział VII 
ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

1. Z niniejszego postępowania wykluczone są podmioty, które są powiązane osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań                             

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,                                       

w szczególności poprzez:                                               

a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,    
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b) posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji,   

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,    

d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub  w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

 W celu potwierdzenia spełnienia kryterium zakazu konfliktu interesów Wykonawca składa    

oświadczenie na formularzu stanowiącym załącznik  nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:                                                       

a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego pod względem 

merytorycznym, a niezgodność ma charakter istotny,                                                                                                                   

b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wskazanych przez 

Zamawiającego,                                                                                                                                                             

c) przedstawi nieprawdziwe informacje,                                                                                                                   

d) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.                                                                                                                           

3. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przysługują środki 

ochrony prawnej. 

 

Rozdział VIII                                                                                                                                                                        
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Potwierdzeniem sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia będzie 
wniesienie przez Wykonawcę  wadium w wysokości 10.000 zł w jednej z form wyszczególnionych 
poniżej:  

a) pieniężna, przelewem na rachunek bankowy Łużyckiej Szkoły Wyższej w Żarach o numerze 36 1020 
5460 0000 5302 0042 5645;                                                                                                                                          
Uwaga: Za termin wniesienia wadium w pieniądzu zostanie przyjęty termin uznania rachunku 
bankowego Zamawiającego,                                                                                                                                                                                
b) poręczenia bankowe,                                                                                                                                                         
c) poręczenia pieniężne spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych,                                                                  
d) gwarancje bankowe,                                                                                                                                                            
e) gwarancje ubezpieczeniowe. 

2. Wadium powinno być wniesione przed upływem terminu składania ofert.  

3. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została 
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem:                                                                                                        

a) Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy, za wyjątkiem sytuacji gdy wadium wniesiono w pieniądzu, które to 
wadium zostaje zatrzymane przez Zamawiającego na poczet gwarancji należytego wykonania umowy,  

b) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed 
upływem terminu składania ofert, 
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c) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je w wysokości pomniejszonej o koszty 
prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 
wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie;                                                                      
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;                                                                      
c) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

Rozdział IX                                                                                                                                                                               
KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH 

PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY OFERT 

 1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następującego kryterium:   

 1) Oferty oceniane będą każdorazowo w odniesieniu do pojedynczych przedmiotów:                                      
wg kryteriów:  

A. Cena oferty w zakresie usługi – 80 pkt  w odniesieniu do każdego Oferenta, który spełnił postawione 
warunki udziału w postępowaniu.                                                                                                        

Maksymalna liczba punktów za kryterium A wynosi 80 pkt, otrzyma ją Oferent, który zaproponuje 
najniższą cenę brutto za usługę dotyczącą realizacji wskazanego w ofercie przedmiotu.                                                   
Natomiast pozostali Oferenci otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym 
wzorem: 

 

 ilość pkt. badanej ceny oferty= 

1. cena oferty najniższej  

X 80 pkt                                                                 
2. cena oferty badanej  

 

B. „Doświadczenie nauczyciela akademickiego w przygotowywaniu interaktywnych e-materiałów 

dydaktycznych” – 15 pkt, oferty zostaną ocenione zgodnie z następujących schematem – gdy dany 

Wykonawca wykaże dla 3 osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia w Załączniku nr 1 

(Formularz ofertowy) do niniejszego Zapytania ofertowego doświadczenie nauczyciela akademickiego 

w przygotowywaniu e-materiałów dydaktycznych w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu 

składania ofert (poprzez wskazanie przedmiotu, dla którego został opracowany interaktywny e-

materiał dydaktyczny, data opracowania), których autorem był nauczyciel akademicki otrzyma  

w ramach kryterium za każdy przedmiot 5 pkt i maksymalnie 15 pkt w przypadku wykazania 3 

przedmiotów spełniających kryterium: 

      Punktacja w tym kryterium będzie następująca: 

Oferta, w której Wykonawca wykaże wykonanie interaktywnego e-materiału 

dydaktycznego przez 3 osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia dla 

1 przedmiotu 

 

5 punktów 
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Oferta, w której Wykonawca wykaże wykonanie interaktywnego e-materiału 

dydaktycznego przez 3 osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia dla 

2 przedmiotów 

 

10 punktów 

Oferta, w której Wykonawca wykaże wykonanie interaktywnego e-materiału 

dydaktycznego przez 3 osoby skierowane do realizacji przedmiotu zamówienia dla 

3 przedmiotów i więcej 

 

15 punktów 

 

Na potwierdzenie realizacji przygotowywania przez nauczyciela akademickiego e-materiałów 
dydaktycznych należy przedstawić dokumenty (np. umowa o dzieło, umowa zlecenia, umowa o pracę, 
referencje, protokół odbioru) – wymóg konieczny.  

C. kryterium „Stopień naukowy nauczyciela akademickiego” – 5 pkt, oferty zostaną ocenione zgodnie  

z następujących schematem – gdy dany Wykonawca wykaże dla co najmniej 5 osób skierowanych do 

realizacji przedmiotu zamówienia w Załączniku nr 1 (Formularz ofertowy) do niniejszego Zapytania 

ofertowego posiadanie stopnia naukowego minimum doktora otrzyma w ramach kryterium 5 pkt. 

Należy dołączyć dokument potwierdzający tytuł naukowy – wymóg konieczny. 

2.  Sposób oceny ofert: Liczba punktów (LP) danej oferty będzie stanowiła sumę punktów przyznanych 
w każdym z kryteriów, zgodnie z wzorem: LP=A+B+C. Łącznie oferta na jeden przedmiot może uzyskać 
maksymalnie 100 punktów. Oferta dotycząca pojedynczego przedmiotu, która uzyska największą liczbę 
punktów zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą. 

3. Wszystkim Wykonawcom biorącym udział w postępowaniu zostanie również zapewniony 

jednakowy, równoczesny dostęp do tych samych informacji o zamówieniu.  

4. Zaoferowana cena jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty wykonawcy związane                            
z prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących norm.  

5. Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamówienia.                                                                                                                                                                              

6. Cenę deklaruje się na formularzu oferty, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

Rozdział X                                                                                                                                                                                  

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1.  Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym 

atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez 

Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Oferta  i oświadczenia powinny 

być podpisane w postaci elektronicznej  w formie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub                         

w postaci podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim. 

3. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje 

zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

4. Cena oferty powinna obejmować zakres usługi zgodny z warunkami podanymi w formularzu 

zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczałtowy.  
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5. Oferta oraz wszystkie wymagane oświadczenia, opracowane zestawienia składane wraz z ofertą 

wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie               

z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

6. Oferta i załączniki podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymagają 

załączenia właściwego pełnomocnictwa w oryginale, bądź kserokopii poświadczonej przez 

Wykonawcę. 

7. Wraz z ofertą należy złożyć wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne 

dokumenty, o których mowa w treści niniejszego zapytania ofertowego. 

8. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 

Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach. 

9. Poprawki w ofercie i pozostałych dokumentach muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone 

podpisem osoby/osób podpisującej ofertę. 

10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający 

otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub o wycofaniu oferty przed upływem terminu 

do składania ofert. 

 

Rozdział XI                                                                                                                                                                             

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1.  Ofertę zgodną z załączonym formularzem w niniejszym zapytaniu ofertowym należy złożyć                                 

na stronie Bazy konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl                                     

w terminie do dnia 21.05.2026 r do godziny 24.00.   

2.  Wszelka komunikacja z Zamawiającym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, od momentu 

upublicznienia niniejszego Zapytania Ofertowego do terminu składania ofert, odbywa się wyłącznie 

poprzez Bazę Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.                                     

Po upływie terminu składania ofert, komunikacja pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą odbywać się 

będzie drogą elektroniczną z wykorzystaniem adresu: lsw@lsw.edu.pl.                                                                                           

3. Datą złożenia oferty jest dzień i godzina wpływu oferty poprzez Bazę Konkurencyjności. Oferty 

dostarczone po terminie i w inny sposób nie będą rozpatrywane.                                                                                                                                                                                             

4.  Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Waldemar Kula tel. 602 381 519.                                                                            

5.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.05.2026 r. o godzinie 10:00.   

6.   Otwarcie ofert jest jawne. 

7. Podczas otwarcia ofert, Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, doświadczenia nauczycieli akademickich i stopnia naukowego nauczycieli 

akademickich skierowanych do realizacji zamówienia. 

8. Informacje, o których mowa w ustępie 7 niniejszego Rozdziału zapytania ofertowego przekazuje się 

niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

9. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia upływu 
terminu na złożenie ofert.     

10. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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11. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 
ofertą, zwrócić się do  Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  o oznaczony 
okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

 

Rozdział XII                                                                                                                                                                         

INFORMACJE DODATKOWE 

1. Cena oferty powinna obejmować zakres usługi zgodny z warunkami podanymi w formularzu 

zapytania ofertowego i zawierać wszystkie koszty związane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu 

zamówienia.  

2.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości  składania ofert częściowych w zakresie poszczególnych 
przedmiotów.  

3.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzania części lub całości zamówienia 
podwykonawcom.                                                                                                                                                                                          

4.  Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.                                                                                       

5.  Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 
treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiający zastrzega, iż termin składania ofert 
zostanie przedłużony o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne   
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.                                                                                                            

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnia warunki udziału                    
w postępowaniu i złoży najkorzystniejszą ofertę (uwzględniając wszystkie kryteria).                                                   

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania 
przyczyny, na każdym jego etapie do momentu podpisania umowy z Wykonawcą.                                                                 

8.  Od dokonanego wyboru nie przewiduje się odwołań. 

9.  Zamawiający zastrzega, że Wykonawcy mogą zadawać pytania najpóźniej do dnia 18 maja 2026 
roku za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności.                                                                                                              

10. Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich 
Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia pocztą e-mail lub zwykłą. 

 

Rozdział XIII                                                                                                                                                                           

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

Do niniejszego zapytania ofertowego dołączone zostały załączniki, stanowiące jego część składową: 

1. Załącznik Nr 1 – Formularz oferty. Załącznik ten stanowi integralną część zapytania ofertowego. 

Oferta powinna być sporządzona na załączonym formularzu oferty, a zakres przedmiotu zamówienia 

powinien być zgodny ze specyfikacją zamówienia określoną  w niniejszym zapytaniu                                                                  

2. Załącznik Nr 2 - Informację na temat zakazu konfliktu interesów. Brak podpisanego oświadczenia, 

stanowiącego integralną część oferty, skutkuje odrzuceniem ofert                                                                                           
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3. Załącznik nr 3 - Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych   

4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy 

5. Załącznik nr 5 - Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia    

                                                    

 

 

 

                                                                                                  ...........................................................................  

             (Osoba działająca w imieniu Zamawiającego) 
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Załącznik nr 1 do ZO  nr  3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO: 

Łużycka Szkoła Wyższa im. Jana Benedykta Solfy 

Ul. Pszenna 2b, 68-200 Żary 

NIP 9281906842, REGON 978077991 

e-mail: lsw@lsw.edu.pl 

     2.    DANE OFERENTA: 

1. Nazwa/ Imię i nazwisko 
 

 

2. Adres 
 

 

3. Tel/fax 
 

 

4. e-mail 
 

 

5. NIP 
 

 

6. 
Nr wpisu do ewidencji działalności 
gospodarczej/KRS (jeżeli dotyczy) 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Dotyczący Zapytania ofertowego o numerze 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 w sprawie  wyboru Wykonawcy 

na realizację zamówienia o nazwie:  Opracowanie pakietów edukacyjnych wspomagających proces 

edukacyjny dla 20 przedmiotów w ramach kierunków studiów: Logistyka, Zarządzanie, Bezpieczeństwo 

Narodowe, Finanse i rachunkowość, Pedagogika   na potrzeby  projektu  nr nr FERS.01.05-IP.08-0093/25 

pt. „Believe and Achieve - Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-Out”. 

W związku z powyższym, ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że: 

1. zapoznałem/zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego dla niniejszego zamówienia, 

2. gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego                       

w cenie: 

 Nazwa kierunku/Nazwa przedmiotu Cena netto PLN Podatek VAT Cena brutto PLN 

 LOGISTYKA I stopień     

1. Podstawy logistyki     

2. Projektowanie systemów 
logistycznych 

   

mailto:lsw@lsw.edu.pl
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3. Inżynieria przepływów 
magazynowych    

   

4. Normalizacja i zarządzanie 
jakością w logistyce      

   

 ZARZĄDZANIE  I stopień     

1. Organizacja procesów 
produkcyjnych 

   

2. Zarządzanie projektami    

3. Zarządzanie produkcją  
i usługami 

   

 PEDAGOGIKA I stopień     

1. Teoretyczne i praktyczne 
podstawy kształcenia       

   

2. Podstawy edukacji małego 
dziecka 

   

3. Wybrane zagadnienia filozofii    

4. Problemy niedostosowania 
społecznego  

   

 BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE 
I stopień  

   

1. Kryminologia i kryminalistyka        

2. Podstawy zarządzania 
kryzysowego  

   

3. Historia polskich instytucji 
bezpieczeństwa 

   

 BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE 
II stopień 

   

1. Metodologia badań 
bezpieczeństwa  

   

2. Strategia bezpieczeństwa 
narodowego    

   

3. Zarządzanie logistyczne w 
sytuacjach kryzysowych 

   

 RACHUNKOWOŚĆ I FINANSE  
I stopień  

   

1. Zastosowanie statystyki  
w organizacji 

   

2. Rachunkowość finansowa       

3.  Rynek finansowy    

Razem: …………………………………………………………………zł 
Słownie złotych: …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Kryterium B 
 
 

Nazwa 
przedmiotu/Data 
opracowania 

Imię i nazwisko nauczyciela 
akademickiego 

Doświadczenie Nauczyciela 
akademickiego skierowanego do 

1. 
2. 

1. 
2. 
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realizacji przedmiotu zamówienia w 
zakresie 1 przedmiotu 

3. 3. 

Doświadczenie Nauczyciela 
akademickiego skierowanego do 
realizacji przedmiotu zamówienia w 
zakresie 2 przedmiotów 

1. 
2. 
1. 
2. 
1. 
2. 

1. 
 
2. 
 
3. 

Doświadczenie Nauczyciela 
akademickiego skierowanego do 
realizacji przedmiotu zamówienia w 
zakresie 3 przedmiotów lub więcej 

1. 
2. 
3. 
1. 
2. 
3. 
1. 
2. 
3. 

1. 
 
 
2. 
 
 
3. 

Kryterium C 
 
 

Imię i nazwisko nauczyciela 
akademickiego 

Nauczyciel akademicki posiadający co najmniej 
stopień naukowy doktora 
 
 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 

Dodatkowo oświadczam/oświadczamy1, że: 

1. Jestem/jesteśmy uprawniony/uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie                        

z wymaganiami ustawowymi, 

2. Spełniam/spełniamy wymagania kwalifikacyjne polegające na posiadaniu wiedzy  

i doświadczenia w zakresie realizacji zamówienia, 

3. Posiadam/posiadamy uprawnienia do wykonywania prac objętych zamówieniem oraz 

spełniam/spełniamy warunki udziału w postępowaniu, tj. 

1) znajduję/znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej prawidłowe 

wykonanie zamówienia, 

2) nie jestem/jesteśmy powiązany/a kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, 

3) posiadam/posiadamy zdolności technicznej i zawodowej, tj. dysponuję zespołem 

posiadającym określone kwalifikacje i doświadczenie  w realizacji interaktywnych                                        

e-materiałów dydaktycznych.    

 
1 niepotrzebne skreślić 
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4. Zapoznałem/zapoznaliśmy się z przedmiotem zamówienia i warunkami opisanymi w zapytaniu 

ofertowym wraz z załącznikami oraz posiadam/posiadamy konieczne informacje potrzebne do 

właściwego wykonania zamówienia, 

5. Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i prawdziwe, 

6. Jestem/jesteśmy związany/związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 

składania ofert, 

7. Cena oferty uwzględnia zakres usługi  w zapytaniu ofertowym i zawiera wszystkie koszty związane 

z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zamówienia. Jednocześnie jestem/jesteśmy 

świadomy/świadomi, iż moje wynagrodzenie ma charakter ryczałtowy, 

8. Wykonam/wykonamy zamówienie w terminie określonym w zapytaniu ofertowym, 

9. W przypadku uznania niniejszej oferty za najkorzystniejszą, zobowiązuję/zobowiązujemy się do 

zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

10. Jestem/ Nie jest podmiotem, który w bezpośredni lub pośredni sposób wspiera działania 

wojenne Federacji Rosyjskiej lub jest za nie odpowiedzialne i podlega wykluczeniu                                    

z postępowania na podstawie  przepisów Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 

2022 r. w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających 

w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2022 r. Nr 

111, str. 1 z późn. zm.)  oraz  Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych                                                                                                                                                              

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835) (zwanej dalej ustawą). 

Do niniejszej oferty załączam: 

1. Informację na temat zakazu konfliktu interesów – zgodnie z załącznikiem nr 2, 
2. Informację o zasadach przetwarzania danych osobowych -  zgodnie z załącznikiem nr 3. 
 

……………………………………………………… 
Miejscowość, data 

  

………………………………………………………………………. 

Podpis Wykonawcy (osoby  upoważnionej do 

reprezentacji Wykonawcy)             

 

 

 

 

 

 

 

1 niepotrzebne skreślić 
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 Załącznik nr 2 do ZO nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

 

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW 
 

Dotyczy Zapytania ofertowego o numerze: Nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026  w sprawie  wyboru 

Wykonawcy na realizację zamówienia o nazwie: „Opracowanie pakietów edukacyjnych 

wspomagających proces edukacyjny  dla 20  przedmiotów” w ramach kierunków studiów: Logistyka, 

Zarządzanie, Pedagogika, Bezpieczeństwo Narodowe, Finanse i Rachunkowość” na potrzeby projektu 

nr  FERS.01.05-IP.08-0093/25 pt. „Believe and Achieve - Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-

Out”. 

 

W celu uniknięcia konfliktu interesów oświadczam, że:  

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) działając w imieniu i na rzecz: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….                                                         

(dane Wykonawcy – pełna nazwa i adres firmy) 

1. Wykonawca nie   jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tzn. nie występują 

żadne powiązania kapitałowe lub osobowe w rozumieniu wzajemnych powiązań między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

……………………………………………………                                   …………………………………………………………….     

(Miejscowość, data)                                                                                     (Podpis i pieczęć Wykonawcy) 
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Załącznik nr 3 do ZO nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                    

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych, zwanego dalej „RODO”) zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Łużycka Szkoła Wyższa im. Jana Benedykta Solfy z siedzibą 
w Żarach, 68-200 Żary, ul. Pszenna 2B, e-mail: lsw@lsw.edu.pl 
2. Dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzeniem postępowania - zapytanie 
ofertowe  Nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026  w sprawie  wyboru Wykonawcy na realizację zamówienia                
o nazwie: „Opracowanie pakietów edukacyjnych wspomagających proces edukacyjny  dla 20 
przedmiotów” w ramach kierunków studiów: „Logistyka, Zarządzanie, Pedagogika, Bezpieczeństwo 
Narodowe, Finanse i Rachunkowość” na potrzeby projektu nr FERS.01.05-IP.08-0093/25 pt. „Believe 
and Achieve - Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-Out”,  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, 
a w przypadku udzielenia zamówienia dane będą przetwarzane w celu wykonania umowy na 
podstawie 6 ust. 1 lit. b RODO. 
3. Podanie przez Wykonawcę danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem udziału                  
w postępowaniu, a następnie zawarcia umowy. 
4. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie odmowa dopuszczenia oferenta do udziału                  
w postępowaniu na udzielenie zamówienia publicznego. 
5. Odbiorcami podanych danych osobowych będą pracownicy zamawiającego uczestniczący                                  
w realizacji zamówienia oraz osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w związku z przeprowadzaną kontrolą wydatkowania środków. 
6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji zamówienia oraz w okresie możliwości 
kontroli wydatkowanych środków, a następnie do czasu upływu okresu przedawnienia ewentualnych 
roszczeń.                                                                                                                                                                                                                                     
7. Wykonawcy przysługuje prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia 
przetwarzania – w przypadkach i na warunkach określonych w RODO.                                                                                                   
8. Wykonawcy przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych                       
w razie uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 
9. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały 
profilowaniu. 
10. Jednocześnie zobowiązuje Zamawiającego do przekazania ww. informacji osobom, których dane 
podał w ofercie. 
 

 

.....................................................                               ........................................................................... 

(miejscowość, data)                                                      ( podpis osoby upoważnionej do podpisania oferty) 
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Załącznik nr 4 do ZO nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

 

Wzór 

UMOWA NR ……….….. (dalej jako Umowa) 

 zawarta w dniu …………………… roku pomiędzy: 

Łużycką Szkołą Wyższą im. Jana Benedykta Solfy z siedzibą w Żarach, przy ul. Pszennej 2b,                               

NIP 9281906842, REGON 978077991,  reprezentowaną przez: 

- mgr inż. Waldemara Kulę  - Kierownika projektu                                                                                               

- mgr Agnieszkę Maj – Kanclerza Łużyckiej Szkoły Wyższej                                                                                     

zwaną w treści umowy „Zamawiającym", 

a 

 ………………………………………………………… , NIP ……………………………………, REGON ………………………..,                         

KRS ……………………………………..,  reprezentowaną przez: 

-                                                                                                                

 zwanym w treści umowy „Wykonawcą". 

§ 1.  Wprowadzenie 

1. Umowa zostaje zawarta z Wykonawcą wybranym w wyniku postępowania wg zasady 

konkurencyjności w ramach projektu pn. nr FERS.01.05-IP.08-0093/25 pt. „Believe and Achieve - 

Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-Out”. 

2. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Fundusze Europejskie dla 

Rozwoju Społecznego 2021-2027 (FERS),  Działanie FERS.01.05 Umiejętności  w szkolnictwie wyższym. 

 

§ 2.  Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do realizacji opracowanie 20 pakietów 

edukacyjnych wspomagających proces edukacyjny  dla nowych przedmiotów, z pełnym 

dostosowaniem do potrzeb osób z niepełnosprawnościami wg standardu WCAG 2.0 na poziomie 

AA (zwane w dalszej części niniejszej Umowy „Przedmiotem Zamówienia”), w ramach kierunków 

studiów:  

1) LOGISTYKA I stopień : 

1. Podstawy Logistyki,   

2. Projektowanie systemów logistycznych,   

3. Inżynieria przepływów magazynowych, 

4. Normalizacja i zarządzanie jakością w logistyce,  
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       2)    ZARZĄDZANIE I stopień : 

1. Organizacja procesów produkcyjnych,  

2. Zarządzanie projektami,   

3. Zarządzanie produkcją i usługami,   

        3) PEDAGOGIKA I stopień :  

             1. Teoretyczne i praktyczne podstawy kształcenia,   

2. Podstawy edukacji małego dziecka,  

3. Wybrane zagadnienia filozofii,  

              4. Problemy niedostosowania społecznego   

     4) BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE  I stopień : 

1. Kryminologia i kryminalistyka,  

2. Podstawy zarządzania kryzysowego,  

3. Historia polskich instytucji bezpieczeństwa, 

     5) BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE  II stopień : 

             1. Metodologia badań bezpieczeństwa,  

            2. Strategia bezpieczeństwa narodowego,  

            3. Zarządzanie logistyczne w sytuacjach kryzysowych,  

6) FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ  I stopień 

1. Zastosowanie statystyki w organizacji,   

2. Rachunkowość finansowa,  

3. Rynek finansowy,   

zwanych  dalej jako „Zamówienie” lub „Dzieło”,  na potrzeby  projektu  nr FERS.01.05-IP.08-

0093/25 pt. „Believe and Achieve - Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-Out”. 

7) Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z:                                                                                                                  
1) Harmonogramem stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy, w okresie od dnia zawarcia niniejszej 

Umowy do dnia 30.06.2027 r.,                                                                                       
2) zapytaniem ofertowym nr  3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 z dnia 13.05.2026 r. (załącznik nr 2),                                                               
3) ofertą Wykonawcy z dnia …………. (załącznik nr 3). 

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot Zamówienia na podstawie  materiałów 
dostarczonych przez Zamawiającego i zgodnie z jego wytycznymi oraz na zasadach opisanych  
w zapytaniu ofertowym oraz złożonej przez niego ofercie.  

5. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Przedmiot Zamówienia Zamawiającemu w formie 
elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: lsw@lsw.edu.pl. 

6. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować niniejszą Umowę rzetelnie i profesjonalnie przy 
zachowaniu należytej staranności, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i wytycznymi 
Zamawiającego. 

7. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, 
finansowym, zasobami kadrowymi oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym 
na należyte zrealizowanie niniejszej Umowy. 

 

 

mailto:lsw@lsw.edu.pl
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§ 3. Realizacja przedmiotu zamówienia 

1. Zamawiający zobowiązany jest przekazać Wykonawcy materiały konieczne do przygotowania  
konkretnych pakietów edukacyjnych wchodzących w skład Przedmiotu Zamówienia (sylabusy 
wraz z wytycznymi) w terminie 7 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy. 

2. Przed rozpoczęciem realizacji Przedmiotu Zamówienia przez Wykonawcę, Strony zobowiązane 
są sporządzić protokół uzgodnień, w którym ustalą szczegółowe zasady realizacji konkretnych 
pakietów. 

3. Wykonawca zobligowany jest zgłosić do odbioru Przedmiot Zamówienia Zamawiającemu  
w terminie 3 dni od dnia jego wykonania w formie pisemnej lub elektronicznej. 

§ 4. Prawa autorskie 

1. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do nieograniczonego  

w czasie i miejscu (tj. na terytorium całego świata) korzystania i rozporządzania Dziełem. 

Przeniesienie to obejmuje wszystkie pola eksploatacji wymienione w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w szczególności:                                                                                                                                                                                                                 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Przedmiotu Zamówienia - wytwarzanie dowolną 

techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 

magnetycznego oraz techniką cyfrową;                    

2) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których Przedmiot Zamówienia 

utrwalono - wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, 

używanie w obrocie w charakterze oznaczenia przedsiębiorstwa, produktów i wytworów, 

znaku towarowego lub innego wyróżniającego oznaczenia przedsiębiorstwa, towaru lub 

usługi;                                                                                                                                                                                                                               

3) w zakresie rozpowszechniania Przedmiotu Zamówienia w sposób inny niż określony w punkcie 

b. powyżej – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie  

i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć 

do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.  

4. Wykonawca przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie 

autorskich praw zależnych do Przedmiotu Zamówienia na polach eksploatacji określonych w ust. 

1 powyżej.  

5. Przeniesienie na Zamawiającego majątkowych praw autorskich oraz wyłącznego prawa do 

zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do Przedmiotu Zamówienia następuje  

z chwilą podpisania protokołu zdawczo – odbiorczego, o którym mowa w § 5 ust. 3 niniejszej 

Umowy. Z tą samą chwilą Wykonawca przenosi na Zamawiającego własność nośników, na których 

Przedmiot Zamówienia został utrwalony.  

6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do wykonywania w jego imieniu/ w imieniu twórców 

Przedmiotu Zamówienia osobistych praw autorskich do niego oraz do wprowadzania w nim zmian 

w zakresie niezbędnym ze względu na sposób korzystania z niego. Wykonawca oświadcza, że 

zobowiązuje się/twórcy Przedmiotu Zamówienia zobowiązują się do niewykonywania swych 

autorskich praw osobistych do Przedmiotu Zamówienia w stosunku do Zamawiającego, jego 

następców prawnych lub innych podmiotów, którym Zamawiający udostępni Przedmiot 

Zamówienia. 

7. Zamawiający może przenieść opisane w niniejszym paragrafie prawa, pełnomocnictwa                       

i upoważnienia na osoby trzecie, a także udzielać dalszych pełnomocnictw w tym zakresie. 
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8. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Przedmiotu Zamówienia następuje bez ograniczeń 

czasowych, ilościowych i terytorialnych.  

9. Wykonawca oświadcza, że korzystanie przez Zamawiającego z Przedmiotu Zamówienia nie będzie 

naruszało jakichkolwiek praw własności intelektualnej osób trzecich i przyjmuje na siebie 

odpowiedzialność za to, że autorskie prawa majątkowe do Przedmiotu Zamówienia nie będą 

przysługiwać jakiejkolwiek innej osobie oraz nie będą w jakikolwiek sposób obciążone 

uprawnieniami lub roszczeniami innych osób. 

10. Wykonawca przenosi wskazane wyżej prawa i udziela upoważnienia do wykonywania praw 

osobistych w ramach wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 Umowy.  

§ 5. Odbiór Zamówienia 

1. Zamawiający będzie odbierał Przedmiot Zamówienia etapami określonymi w Harmonogramie, 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.  

2. W ciągu 4 dni od dostarczenia przez Wykonawcę Przedmiotu Zamówienia do recenzji  

Zamawiającemu, Zamawiający zobowiązany jest sprawdzić jego poprawność i w razie ujawnienia 

usterek, zgłosić je w tym terminie Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest usunąć te usterki  

i dostarczyć Zamawiającemu poprawiony etap Przedmiotu Zamówienia w terminie uzgodnionym 

przez Strony, nie później jednak niż w ciągu 4 dni od zgłoszenia mu przez Zamawiającego listy tych 

usterek.  

3. Uznaje się, że Przedmiot Zamówienia został odebrany przez Zamawiającego z chwilą podpisania 

końcowego protokołu odbioru bez żadnych zastrzeżeń (wzór protokołu odbioru znajduje się  

w załączniku nr 4 do Umowy). 

 

§ 6. Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Przedmiotu Zamówienia ma 

charakter ryczałtowy i wynosi ( w przypadku Wykonawcy będącego płatnikiem VAT - z podatkiem 

VAT): ………………………………..zł brutto (słownie: …………………………………………………………….…złotych 

brutto), zgodnie z ofertą Wykonawcy.  

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ustępie 1 niniejszego paragrafu Umowy, obejmuje 

wszystkie koszty realizacji Przedmiotu Zamówienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu 

niedoszacowania kosztów wykonania Przedmiotu Zamówienia, a także oddziaływania innych 

czynników mogących mieć wpływ na te koszty. 

3. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ustępie 1 niniejszego paragrafu Umowy będzie 

dokonana na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w fakturze w terminie 7 dni od dnia 

otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionego rachunku lub faktury.  

4. Podstawą do wystawienia rachunku/faktury będzie protokół wykonania Przedmiotu Zamówienia 

zatwierdzony przez Zamawiającego. 

5. Za dzień dokonania płatności poczytuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia do wglądu Zamawiającemu oraz przedstawicielom 

Instytucji Pośredniczącej wszelkich dokumentów, w tym dokumentów finansowych związanych                            

z realizowanym Zamówieniem.  
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7. Dopuszcza się przesunięcie terminu zapłaty wynagrodzenia w przypadku opóźnień  

w przekazywaniu transz dotacji przez Instytucję Pośredniczącą. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, o czym Wykonawca został poinformowany.  

 

§ 7.  Kary umowne 

1. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić na rzecz Zamawiającego kary umowne w następujących 

przypadkach i wysokości:                                                                                                                                                                                                    

1) 0,5%  całkowitej wartości Przedmiotu Zamówienia brutto, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w 

realizacji Przedmiotu Zamówienia w stosunku do terminu określonego w Harmonogramie 

stanowiącym załącznik Nr do niniejszej Umowy, 

2) 20%  całkowitej wartości Przedmiotu Zamówienia brutto, w przypadku odstąpienia przez 

Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

2. Naliczone kary umowne stają się wymagalne, jeżeli Wykonawca w terminie 7 dni od daty 

otrzymania oświadczenia Zamawiającego o naliczaniu kar umownych nie dokonał ich zapłaty. 

3. W przypadku braku wpłaty kary umownej, Zamawiający uprawniony jest do jej potrącenia wprost 

z rachunku/faktury na co Wykonawca wyraża zgodę. 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych. 

§ 8.  Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w razie 

niewykonania lub nienależytego wykonania przez niego Przedmiotu Zamówienia w szczególności 

w przypadku, gdy:  

1) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie podjął realizacji Przedmiotu Zamówienia w ciągu 7 

dni od daty zawarcia niniejszej Umowy i nie rozpoczął prac pomimo pisemnego wezwania 

Zamawiającego, 

2) Wykonawca zaniechał realizacji Przedmiotu Zamówienia nieprzerwanie przez okres 10 dni 

kalendarzowych bez uzasadnionej przyczyny, 

3) Wykonawca tak dalece opóźnia się z wykonaniem Przedmiotu Zamówienia, iż nie jest 

prawdopodobne, że zdoła je ukończyć w umówionym terminie. 

2. Odstąpienie od niniejszej Umowy rodzi skutki ex nunc (do przodu) i powinno nastąpić w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności oraz zawierać uzasadnienie. 

3. W razie odstąpienia od niniejszej Umowy, Strony sporządzą w terminie do 7 dni od daty 

odstąpienia, protokół częściowego wykonania Przedmiotu Zamówienia, będący podstawą do 

częściowego rozliczenia niniejszej Umowy.  

§ 9.  Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania niniejszej umowy w wysokości  

10 000,00 zł (słownie złotych: dziesięć tysięcy 00/100). Zabezpieczenie należytego wykonania 

umowy służy na pokrycie roszczeń Zamawiającego  w przypadku niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie zostanie wniesione w formie ………………………. 
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3. Wykonawca zobowiązany jest utrzymywać zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie                        

z ust. 1 odpowiednio przez cały okres wykonywania umowy, tj. do 30.06.2027 roku. W przypadku 

konieczności przedłużenia okresu jego obowiązywania, lub wniesienia go na następny okres, 

wykonawca zobowiązany jest uczynić to przed wygaśnięciem dotychczasowego zabezpieczenia -                     

z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia. 

§ 10.  Zmiana Umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej Umowy  

w stosunku do treści złożonej przez Wykonawcę najkorzystniejszej oferty,  w formie aneksu do 

Umowy, w poniżej wskazanych przypadkach: 

1) Zmiana realizacji dodatkowych usług, dostaw od dotychczasowego Wykonawcy, a nieobjętych 

Przedmiotem Zamówienia, o ile stały się niezbędne i zostaną spełnione łącznie następujące, 

dodatkowe warunki:  

a) zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, 

w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach Przedmiotu Zamówienia,   

b) zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów 

dla Zamawiającego,  

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości Przedmiotu Zamówienia 

określonej w Umowie,  

2) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru niniejszej Umowy i zostaną spełnione łącznie 

następujące warunki: 

a) konieczność zmiany Umowy spowodowana jest działaniem Siły Wyższej, które zasadniczo 

utrudniają lub uniemożliwiają wykonywanie zobowiązań danej Strony wynikających  

z niniejszej Umowy, a których dana Strona nie mogła przewidzieć ani im zapobiec lub 

przezwyciężyć poprzez działanie z dochowaniem należytej staranności,  

b) wartość zmiany nie przekracza 50 % wartości Przedmiotu Zamówienia określonej w niniejszej 

Umowie, 

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru niniejszej Umowy, a łączna wartość zmian jest 

mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320z późń. zm.);, od 

których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii 

Europejskiej i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości Przedmiotu Zamówienia 

określonego w Umowie.                                                                      

2. Na potrzeby wykładni postanowień niniejszej Umowy, Strony zgodnie przyjmują, iż pod pojęciem 
Siły wyższej rozumieją  zewnętrzne zdarzenie nagłe, nieprzewidywalne i niezależne od woli Stron, 
uniemożliwiające wykonanie niniejszej Umowy w całości lub w części, na stałe lub na pewien czas, 
któremu nie można zapobiec ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności Stron. Za 
przejawy Siły wyższej Strony uznają w szczególności:  

1) klęski żywiołowe, w tym: trzęsienie ziemi, huragan, powódź oraz inne nadzwyczajne zjawiska 
atmosferyczne obejmujące swoim działaniem Teren budowy, 

2) akty władzy państwowej, w tym: stan wojenny, stan wyjątkowy, itd., 
3) działania wojenne, akty sabotażu, akty terrorystyczne i inne podobne wydarzenia zagrażające 

porządkowi publicznemu, 
4) strajki powszechne lub inne niepokoje społeczne, w tym publiczne demonstracje mające 

wpływ na wykonanie niniejszego przedsięwzięcia; 
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Nie uznaje się za Siłę wyższą: 

1) strajków w przedsiębiorstwach należących do Stron oraz w przedsiębiorstwach, z którymi łączą 
Strony umowy lub z którymi Strony zamierzały zawrzeć umowy; 

2) utraty lub wstrzymania zewnętrznych źródeł finansowania bądź też pogorszenia standingu 
finansowego z innych przyczyn. W szczególności za Siłę wyższą nie uważa się wstrzymania lub 
ograniczenia kredytu bądź gwarancji udzielonych przez instytucję finansową Wykonawcy; 

3) zmniejszenia się podaży jakichkolwiek materiałów, wyrobów, urządzeń lub usług koniecznych 
do realizacji zobowiązania; 

4) trudności w zatrudnieniu pracowników o kwalifikacjach niezbędnych do wykonania 
zobowiązania; 

5) wzrostu cen materiałów, wyrobów, urządzeń lub usług koniecznych do realizacji zobowiązania; 
6) zmiany w przepisach prawnych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany pakietu edukacyjnego dla przedmiotu na inny ze 
względu na szczególny charakter realizacji projektu przeciwdziałanie zjawisku Drop-Out w tym 
przypadku wykonawca będzie musiał zapewnić obsadę merytoryczną do realizacji zadania, zmiana 
następuje w trybie aneksu do umowy. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia wykonawcy wyłonionemu w niniejszym 
postępowaniu zamówień uzupełniających, w wysokości do  50%  wartości zamówienia podstawowego 
określonego w umowie, polegającego na opracowaniu pakietów edukacyjnych wspomagających 
proces edukacyjny  dla   przedmiotów, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego, o ile stały 
się one niezbędne do prawidłowego wykonania projektu. 

§ 11. Poufność i ochrona danych osobowych 

1. Wszelkie dokumenty oraz inne informacje w jakiejkolwiek formie otrzymane przez Wykonawcę od 

Zamawiającego w związku z realizacją Umowy nie będą, pod żadną postacią, prezentowane ani 

udostępniane jakimkolwiek osobom trzecim bez wcześniejszego pisemnego zezwolenia 

Zamawiającego, chyba że jest to konieczne dla prawidłowej realizacji przez Wykonawcę zobowiązań 

wynikających z Umowy. Wyżej wymienione dokumenty oraz inne informacje przekazane Wykonawcy 

pozostają własnością Zamawiającego.  

2. Wątpliwości w kwalifikacji danej informacji rozstrzyga się na rzecz poufności, z zastrzeżeniem,                

że do informacji poufnej nie zalicza się:                                                                                                                                          

1) Informacji powszechnie znanych,                                                                                                                                                    

2) Informacji rozpowszechnionych przez media (w tym radio, telewizję, Internet),                                              

3) Informacji powszechnie dostępnych.  

3. Z obowiązku, o którym mowa w ust. 1 zwalnia Wykonawcę jedynie zgoda Zamawiającego wyrażona 

na piśmie pod rygorem nieważności.  

4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji dostępnych publicznie oraz informacji 

żądanych przez uprawnione organy w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa.  

5. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 wiąże Zamawiającego i Wykonawcę przez trzy lata po 

wygaśnięciu lub rozwiązaniu niniejszej Umowy, chyba że Zamawiający określi dłuższy okres  

w odniesieniu do konkretnych dokumentów lub informacji.  
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6. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę zaangażowaną do realizacji niniejszej Umowy, 

o obowiązku zachowania tajemnicy zgodnie z niniejszą Umową.  

7. W związku z realizacją Umowy Wykonawca powierza Zamawiającemu w trybie Artykułu 28 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej ,,RODO” przetwarzanie 

danych osobowych, których Wykonawca jest administratorem.  

8. Wykonawca w ramach wykonania niniejszej Umowy powierza Zamawiającemu dane osobowe 

swoich pracowników i współpracowników wskazanych w niniejszej Umowie, tj. imię i nazwisko, adres 

email, numer telefonu, stanowisko służbowe. Powierzenie danych osobowych następuje w celu 

niezbędnym do wykonania postanowień niniejszej Umowy, w szczególności sprawozdawczości, 

weryfikacji dokumentów związanych z wydatkami poniesionymi w związku z realizacją Umowy, 

kontroli, audytu i archiwizacji, realizacji i rozliczenia niniejszej Umowy. Powierzenie ma miejsce na czas 

obowiązywania Umowy oraz czas wymagany do rozliczenia niniejszej Umowy.  

9. Z uwagi na dostęp Wykonawcy do danych osobowych, których Zamawiający jest administratorem, 

również Zamawiający powierza Wykonawcy w trybie artykułu 28 Rozporządzenia przetwarzanie 

danych osobowych. Zamawiający w ramach wykonania Umowy powierza Wykonawcy dane osobowe 

swoich pracowników i współpracowników, tj. imię i nazwisko, numer telefonu, stanowisko służbowe                      

i adres email oraz dane osób, do których Wykonawca będzie miał dostęp w związku z realizacją 

Zamówienia tj. imię i nazwisko, nazwę instytucji i stanowisko służbowe. Powierzenie danych 

osobowych następuje w celu niezbędnym do wykonania postanowień niniejszej Umowy. Powierzenie 

ma miejsce na czas obowiązywania Umowy.  

10. Strony oświadczają, że osoby przetwarzające dane osobowe w ramach niniejszej Umowy zostały 

zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz o odpowiedzialności za ich 

nieprzestrzeganie, zobowiązały się do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania  

w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia. 

 11. Strony zobowiązują się przy przetwarzaniu ww. danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez 

podjęcie środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w szczególności w Artykule 32 

Rozporządzenia w tym zobowiązują się zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na celu 

należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, zabezpieczenie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczyć je przed 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem 

z naruszeniem przepisów prawa, oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

12. Strony przetwarzają dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie drugiej Strony. 

13. Strona zobowiązuje się przetwarzać powierzone jej dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, 

RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 

których dane dotyczą.  

14. Strony udostępniają sobie wzajemnie wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w Umowie oraz umożliwiają drugiej Stronie lub audytorowi przeprowadzanie 

audytów, w tym inspekcji i przyczyniają się do nich. Strona może realizować prawo kontroli                                

w godzinach pracy drugiej Strony z minimum 4-dniowym wyprzedzeniem. Strony zobowiązują się do 

usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli we wskazanym terminie nie dłuższym niż 21 dni.  
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15. Strony, w przypadku zakończenia Umowy zobowiązują się zwrócić lub usunąć wszelkie dane 

osobowe, których przetwarzanie zostało im powierzone, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

 

§ 12. Postanowienia końcowe 

1. Zmiana niniejszej  Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 2. Strony wskazują następujące dane do kontaktu w sprawach związanych z wykonaniem Umowy:     

1) Zamawiający: Waldemar Kula, tel.602 381 519, e-mail: w.kula@lsw.edu.pl                                                                                             

2) Wykonawca:……………, tel. ..…………, e-mail ……….  Zmiana ww. danych powinna być dokonana na 

piśmie. Zmiana ta nie stanowi zmiany Umowy. 

 3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia  

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1071z późń. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a także Wytyczne.  

4. Wszelkie spory związane z umową rozpatrywane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

5. Wykonawca nie ma prawa bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego przenieść na osoby 

trzecie praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy, w tym zbycia wierzytelności lub 

rozporządzenia nimi w jakiejkolwiek formie, pod rygorem nieważności.  

 

 

6. Załączniki do Umowy stanowią jej integralną część. Załącznikami do Umowy są:                                                                        
1) Załącznik nr 1 – Harmonogram realizacji zamówienia 
2) Załącznik nr 2 – Zapytanie ofertowe                                                                                                                                      
3) Załącznik nr 3 – Oferta Wykonawcy                                                                                                                                                                                                                                                                                        
4) Załącznik nr 4 – Wzór protokołu odbioru                                                                                                                                     
7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego               

i jeden dla Wykonawcy.  

 

………………………………………..     …………………………………………….. 

            Zamawiający         Wykonawca 

                (podpis)                                                                                                      (podpis) 
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Załącznik nr 1 do umowy do  ZO nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

 

Wzór 

Harmonogram wykonania przedmiotu umowy nr ……………………../2026 

- opracowania pakietów edukacyjnych wspomagających proces edukacyjny  dla 20 przedmiotów,  

z pełnym dostosowaniem do potrzeb osób z niepełnosprawnościami wg standardu WCAG 2.0 na 

poziomie AA, w ramach kierunków studiów:  

1)   LOGISTYKA I stopień : 

1. Podstawy Logistyki,   

2. Projektowanie systemów logistycznych,   

3. Inżynieria przepływów magazynowych, 

4. Normalizacja i zarządzanie jakością w logistyce,  

       2)    ZARZĄDZANIE I stopień : 

1. Organizacja procesów produkcyjnych,  

2. Zarządzanie projektami,   

3. Zarządzanie produkcją i usługami,   

        3) PEDAGOGIKA I stopień :  

             1. Teoretyczne i praktyczne podstawy kształcenia,   

2. Podstawy edukacji małego dziecka,  

3. Wybrane zagadnienia filozofii,  

              4. Problemy niedostosowania społecznego   

     4) BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE  I stopień : 

1. Kryminologia i kryminalistyka,  

2. Podstawy zarządzania kryzysowego,  

3. Historia polskich instytucji bezpieczeństwa, 

     5) BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE  II stopień : 

             1. Metodologia badań bezpieczeństwa,  

            2. Strategia bezpieczeństwa narodowego,  

            3. Zarządzanie logistyczne w sytuacjach kryzysowych,  

6) FINANSE I RACHUNKOWOŚĆ  I stopień 

1. Zastosowanie statystyki w organizacji,   

2. Rachunkowość finansowa,  

3. Rynek finansowy,   

zwanych  dalej jako „Zamówienie” lub „Dzieło”,  na potrzeby  projektu  nr FERS.01.05-IP.08-

0093/25 pt. „Believe and Achieve - Systemowe Przeciwdziałanie Zjawisku Drop-Out”. 
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Lp. Wyszczególnienie Termin realizacji Kierunek  

1 Etap I – opracowanie i przygotowanie 
materiałów dydaktycznych zgodnie  
z Wytycznymi przez Wykonawcę                              
i przekazanie ich do recenzji 

  

2 Etap II – weryfikacja materiałów 
dydaktycznych przez Zamawiającego – ich 
recenzja 

  

3 Etap III – wprowadzenie korekty materiałów 
dydaktycznych po recenzji przez 
Zamawiającego 

  

4 Etap IV – umieszczenie materiałów 
dydaktycznych na platformie przez 
Wykonawcę 

  

 

 

……………………………………………………………….                                         …………………………………………………………. 

        Zamawiający (podpis)      Wykonawca (podpis) 
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Załącznik nr 4 do umowy do  ZO nr  3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

 

 

      Wzór 

Protokół odbioru 

 sporządzony dnia ……………………………………. w ………………………………………….. dotyczący przekazania – 

odbioru umowy nr ………………………… z dnia ………………………….. Zamówienia dotyczącego:  

………………………………………………. . 

 Strony uczestniczące w odbiorze: 

1.  Ze strony Zamawiającego:……………………………………………………………………………………….. 

2. Ze strony Wykonawcy:  ……………………………………………………………………………………......... 

3. Zamawiający postanawia:  

 

- przyjąć przedmiot umowy bez zastrzeżeń;* 

 -  przyjąć przedmiot umowy z zastrzeżeniami (należy opisać, podać uwagi i zobowiązać 

wykonawcę do uwzględnienia uwag w określonym terminie):* 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………, 

 -  nie przyjąć przedmiotu umowy ze względu na (podać powód odmowy odebrania 

przedmiotu umowy):* 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

*należy zaznaczyć właściwe 

 

 

……………………………………..     ……………………………………. 

 Zamawiający                                                                                                         Wykonawca  

      (podpis)                                                                                                              (podpis) 
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Załącznik nr 5 do ZO nr 3K/ŁSW/FERS.01.05/2026 

 

 

 

Nazwa i adres Wykonawcy 

 

Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia,                                                   

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie 

czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobom 

 

Lp. Imię i nazwisko osoby 

skierowanej przez 

wykonawcę do realizacji 

zamówienia 

Kwalifikacje 

zawodowe 

Doświadczenie                     

i wykształcenie 

niezbędne do 

wykonania 

zamówienia 

Zakres 

wykonywanych 

czynności 

Podstawa do 

dysponowania 

1      

2      

3      

4      

5      

6 *      

 

* Należy dodać tyle wierszy, ile jest konieczne                                                                                        

W załączeniu przekazuję: 

skan/oryginał/kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem CV opatrzonego 

własnoręcznym podpisem, z którego wynika doświadczenie zawodowe oraz dokumenty 

potwierdzające posiadane wykształcenie potwierdzone kserokopią dyplomu potwierdzoną za 

zgodność z oryginałem 

 

 

……………………………………….                                        …………..……………….…………….……………………….                                                                          

(miejscowość, data)                                                 (pieczęć i podpis osoby/osób  upoważnionych   

do reprezentowania Wykonawcy) 
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